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Vnitřní směrnice 
pro pravidelné zájmové vzdělávání
I.

Úvodní ustanovení

Tato směrnice upřesňuje podmínky přijímání, průběh, ukončování a ekonomické podmínky, 
pravidelné výchovné, vzdělávací, zájmové činnost v Domě dětí a mládeže Heřmanův Městec.
II.

Podmínky přijímání

1. Řádnými účastníky pravidelného zájmového vzdělávání se stávají zájemci podáním přihlášky (v DDM nebo prostřednictvím webových stránek), která obsahuje všechny náležitosti školní matriky.
2. Není-li možné z kapacitních či jiných důvodů zařadit žadatele do zájmového vzdělávání, 
informuje o tom ředitel DDM nebo interní pedagog žadatele a projedná s ním nebo s jeho 
zákonným zástupcem náhradní řešení / účast v jiném zájmovém útvaru /.
3. Aby byl zájmový útvar otevřen, je nutné přihlášení minimálně pěti členů. Výjimku pro 
otevření zájmového útvaru s menším počtem členů může povolit jen ředitel DDM po domluvě s vedoucím ZÚ (nový kroužek, větší individuální práce se členem ZÚ).
III.

Průběh a ukončování zájmového vzdělávání

1. Řádnými účastníky zájmového útvaru se stávají zájemci podáním přihlášky (v DDM nebo prostřednictvím webových stránek).
2. Před vstupem do zájmového útvaru, musí být každý účastník minimálně elektronicky
přihlášen. Pokud tak nebude učiněno, je možné nově příchozího účastníka z kroužku vykázat.
3. Přihláška musí být do DDM doručena a od zákonných zástupců osobně podepsána, není 
možné jen elektronické přihlášení. Pokud účastník nebo zákonný zástupce nemají možnost přihlášku vytisknout, bude jim vytištěna v DDM. Zde ji může zákonný zástupce na místě 
podepsat, nezletilý uchazeč ji musí dát podepsat zákonnému zástupci a přihlášku následně 
doručit zpět do DDM.
4. Noví účastníci mají možnost navštívit ZÚ dvakrát zdarma. Pokud účastník nebude v zájmovém vzdělávání pokračovat, je nutné, aby se v DDM odhlásil. Na základě odhlášení mu bude vrácena celá částka za daný zájmový kroužek. Účast zdarma platí POUZE NA PRVNÍ DVĚ SCHŮZKY NA ZAČÁTKU ZÁJMOVÉHO KROUŽKU (září, říjen). Při pozdějším nástupu na kroužek tato možnost zaniká.
5. Za neúčast v kroužku se nevrací úplata za pravidelné zájmové vzdělávání ani jeho poměrná část. Výjimku tvoří pouze dlouhodobá neúčast ze zdravotních důvodů doložená lékařským potvrzením. Poměrnou část poplatku za zájmové vzdělávání je možné také vrátit po dohodě s ředitelem DDM, pokud zákonný zástupce uvede prokazatelné vážné důvody, pro neúčast člena v ZÚ (stěhování, změna jízdních řádů apod.).
6. Pokud bude účastník vyloučen z důvodu nekázně, nevrací se složené zápisné.
IV.

Ekonomické podmínky

1. Úplata za zájmové vzdělávání musí být připsána na účet DDM nejdéle do konce měsíce října (31.10.) Pozor při úhradě z jiné banky. Po domluvě s ředitelem DDM je možné uhradit déle tj. i po 31. říjnu, uhradit platbu pololetně nebo splácet po předem dohodnutých splátkách. 
2. Pokud bude předem dohodnuta pozdější úplata za zájmové vzdělávání a člen následně opustí ZÚ, bude požadována úhrada za zájmové vzdělávání zpětně, za dobu co člen zájmový útvar navštěvoval.
3. Úplata za zájmové vzdělávání se hradí pouze na účet DDM. Po domluvě s  ředitelem DDM je možné uhradit úplatu za zájmové vzdělávání v hotovosti (např. zákonný zástupce nemá účet).
4. Každý účastník při podepsání přihlášky získává svůj variabilní symbol pro platbu za zájmový kroužek a číslo účtu DDM kam platbu uhradit. Je nutné při provádění platby tento variabilní symbol uvést, aby byla platba dohledána. 
5. Činnost v DDM je obecně plánována na období jednoho školního roku. 
6. DDM garantuje 28 lekcí na školní rok za každý zájmový kroužek. Pokud nebude možné počet lekcí odučit za daný školní rok (např. nemoc pedagoga), bude účastníkům zájmového kroužku vrácena poměrná část za neodučené lekce. Do lekcí se nezapočítává účast na soutěžích nebo jiná aktivita zájmového kroužku (vystoupení). Pokud se účastník odhlásí v průběhu školního roku (ukončování bod II/5), bude mu vrácena poměrná část za neodučené lekce. Pokud se účastník zájmového vzdělávání přihlásí během školního roku, bude mu vystavena poměrná část za lekce, které ještě může navštívit v zájmovém kroužku.
7. Pokud se účastník odhlásí nebo bude po něm požadována úhrada poměrné částky, i tuto 

platbu je nutné uhradit na účet s vydaným variabilním symbolem.
8. Odhlášení je v DDM evidováno v podobě odhlašovacího formuláře. Ten je přístupný v DDM a na webových stránkách www.jezkovka.cz.
Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 4. 9. 2023
V Heřmanově Městci dne 4. 9. 2023    
    Mgr. Kateřina Vacková







    Ředitelka Domu dětí a mládeže Heřmanův Městec
Aktualizace 1. 9. 2025



   Mgr. Kateřina Vacková
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